
๑ 
 

ระเบียบวาระการประชุมประจำสัปดาห์ 
คร้ังที่ 33/2564 วันจันทร์ที่ 20 กันยายน พ.ศ.2564 

ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอนาทวี 
 
 
 
ระเบียบวาระที่ ๑  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ระเบียบวาระที่ ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ระเบียบวาระที่ ๓  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว   
 3.1 การสอบปลายภาค 1/2564 (อ.สิริมา) 
ระเบียบวาระที่ ๔  เรื่องเสนอเพื่อทราบและพิจารณา 
 ๔.๑ กลุ่มอำนวยการ 
  4.1.1 การส ่งรายงานการประเม ินตนเองของสถานศึกษา ( SAR) ประจำปีงบประมาณ 2564  
(อ.อุทัยวรณ) 
 4.2 งานกิจการพิเศษ 
  - 
 ๔.3 งานบุคลากร   
  - 
 ๔.4 งานการเงิน 
  - 
 ๔.5 งานพัสดุ 
  - 
 ๔.6 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
  - 
 ๔.7 กลุ่มการศึกษานอกระบบ 
  ๔.7.๑ การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   4.7.1.1 การสอบ E-exam (อ.สิริมา) 
  ๔.7.๒ การศึกษาต่อเนื่อง 
   - 
 ๔.8 กลุ่มงานการศึกษาตามอัธยาศัย  
  4.8.1 รายงานประจำเดือน (อ.พัทธยา) 
  4.8.2 การปรับปรุงข้อมูลภูมิปัญญาแหล่งเรียนรู้ (อ.พัทธยา) 
 ๔.9 กศน.ตำบล (ทั้ง ๑๐ แห่ง)  
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ๔.10 การศึกษาในสถานศึกษาปอเนาะ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

๔.๑1 สหกรณ์ออมทรัพย์ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ระเบียบวาระที่ ๕  เรื่องอื่น ๆ  
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………



๑ 
 

รายงานการประชุมรูปแบบออนไลน์ 
การประชุมบุคลากร กศน.อำเภอนาทวี ประจำเดือนกันยายน 

ครั้งที่ ๓3/๒๕๖4 วันจันทร์ ที่ 20 กันยายน พ.ศ.๒๕๖4 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
ผู้เข้าร่วมการประชุม 29 คน 
  
 1. นางอุทัยวรรณ บำรุงชาติ  ครูชำนาญการพิเศษ  ประธาน   
 2. นางพัทธยา  โชติรัตน์   บรรณารักษ์ชำนาญการพิเศษ 
 3. นางสิริมา  หีมมะหมัด  ครูผู้ช่วย 
 4. นางสาวคุรุสนีย์ วานิ   ครูผู้ช่วย 
 5. นางสาวฉันฐกานต์ ทองจันทร์  ครูผู้ช่วย  
 6. นางสาวหทัยทิพย์ ฆังมณ ี   ครูผู้ช่วย 
 7. นางสาวรณิดา  เอกพิทักษ  ครูผู้ช่วย 
 8. นายอำหมัดบูรฮัม เจะเลาะ   ครูผู้ช่วย 
 9. นางวิยดา  หวันปะรัตน์  ครูผู้ช่วย 
 10. นายปณิธาน  ธัมมิกะกุล  ครูผู้ช่วย  
 11. นางปราณ ี  จันแก้ว   ครูอาสาสมัครฯ 

๑2. นางสาวณิชากร หมัดร่าหมาน  ครูอาสาสมัครฯ 
๑3. นางพรทิพย์  ราชสุวรรณ  ครูอาสาสมัครฯ 
14. นางโชติรส  นิยมเดชา  ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 

 ๑5. นางลัดดาวรรณ บุตรแสง   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 ๑6. นางข่อซีย๊ะ  หมะหวี   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 ๑7. นายโยธิน  พรหมณ ี  ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 18. นางนันทิภาคย ์ เรืองเขียว  ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 19. นางสุนี  วิชัย   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 20. นางจารุวรรณ นกแก้ว   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 21. นางนุรีซัน  อาแว   ครูกศน.ตำบล 
 ๒2. นางสาวธัญสินี สุดทองคง  ครู กศน.ตำบล 
 ๒3. นางกมลชนก จอมทอง  ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 ๒4. นางรัตนากรณ ์ สุวรรณศรี  ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 ๒5. นายสยาม  จันแก้ว   ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 ๒6. นางสาวรจนา ดูอามัน   ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 27. นายอรรถวุฒิ ขุนแก้ว   ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 28. นางสาวทัศนีย์ หวันสะเม๊าะ  ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 29. นางสาวรอซียะ ลาเตะ   ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
  

 
 
 
 



๒ 

 

ผู้ไม่เข้าร่วมการประชุม ๔ คน  
 1. นางสาวนิตยา  จิตภักด ี   ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอนาทวี 
 2. นางสุนิตย์  ไชยถาวร  ครูชำนาญการพิเศษ 
 3. นางสาวอาภาพร แก้วพิทักษ ์  ครูผู้ช่วย 
 4. นางสาวกชกร  จุลพันธ์   ครูผู้ช่วย 
 5. นายพรชัย  ทองคง   ครูอาสาสมัครฯ 
 6. นายศราวุฒิ  บุตรแสง   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 7. นางอุทัยทิพย์  บุญชุม   ครูอาสาสมัครฯ ประจำ ศรช. 
 8. นางสุจินดา  เย็บและ   ครูอาสาสมัครฯในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
 9. นางสาวนัยนา  หวันเส็น   ครูผู้สอนคนพิการ 
          10. นายสัญญา  ผดุงศักดิ ์  ครูผู้สอนคนพิการ 
 
 
เริ่มประชุมเวลา 0๙.34 น. 
 นางอุทัยวรรณ บำรุงชาติ ครูชำนาญการพิเศษ เป็นประธานการประชุมได้ดำเนินการตามระเบียบวาระ
ดังต่อไปนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องประธานแจ้งเพื่อทราบ 

-ไม่มี-  
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
ระเบียบวาระท่ี ๒ เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว 

นางสาวอาภาพร แก้วพิทักษ์ กล่าวรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา ครั้งที่ 32/๒๕๖4 เมื่อวันจันทร์ 
ที่ 13 กันยายน ๒๕๖4 
 
มติที่ประชุม รับรองรายงานการประชุม   
 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว 
  -ไม่มี- 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องเสนอเพื่อทราบและพิจารณา 
 ๔.๑ กลุ่มอำนวยการ 
  ๔.๑.๑ การเขียนรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ของสถานศึกษา ประจำปีงบประมาณ 2564 
Covid-๑๙ 
 นางอุทัยวรรณ บำรุงชาติ กล่าวว่า การเขียนรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ของสถานศึกษา ประจำปี
งบประมาณ 2564 จะต้องส่งต้นเดือนตุลาคม แล้วไม่เกิน ปลายเดือนตุลาคม เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาด
ของไวรัสโคโรนา ทำให้บทบาทต่างๆ ของสถานศึกษาหรือหน่วยงานต่างๆ ต้องปรับตัว จึงให้บุคลากรเตรียมพร้อมการ
เขียนรายงานการประเมินตนเองพร้อมทำเป็นรูปเล่มเพ่ือรายงานต้นสังกัด เพ่ือให้รับทราบและเผยแพร่ แล้วเตรียมรับ
การประเมินการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา รวมรูปเล่มการประกันคุณภาพให้ส่งแล้วเสร็จภายใน 15 ธันวาคม 



๓ 

 

2564   แล้วจะมีการอบรมเพ่ือเขียน SAR การประเมินตนเองประมาณ ภายในเดือนตุลาคม เพื่อให้สอดคล้องกับการ
เขียนการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
 4.2 งานกิจการพิเศษ 
  -ไม่มี- 
 
  

 ๔.3 งานบุคลากร 
  -ไม่มี- 
 
 
 ๔.4 งานการเงิน 
  -ไม่มี- 
 
 
 ๔.5 งานพัสดุ 
 นางสาวฉันฐกานต์ ทองจันทร์ กล่าวว่า ตรวจครุภัณฑ์ประจำปี จะมีหนังสือแจ้งตำบลอีกครั้งนึงใน
ภายหลัง   
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
 ๔.6 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
  -ไม่มี- 
 
 
 ๔.7 กลุ่มการศึกษานอกระบบ 
  ๔.7.๑ การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
   4.7.1.1 การดำเนินการสอบปลายภาค 1/2564 
 นางสิริมา   หีมมะหมัด กล่าวว่า สืบเนื ่องจากการดำเนินการสอบปลายภาคเรียนที ่ 1/2564 ซึ ่งจะ
ดำเนินการสอบในวันที่ 25-26 กันยายน 2564 และ 2-3 ตุลาคม 2564 ได้ประสานงานกับผู้อำนวยการเบื้องต้น
ว่าการดำเนินการสอบครั้งนี้ ต้องทำหนังสือถึงท่านนายอำเภอเพื่อขออนุญาตสอบและต้องจำกัดนักศึกษา ต้องไม่เกิน 
25 คน ถ้าตำบลไหนมีนักศึกษาเยอะ ก็สามารถที่จะเพิ่มวันสอบได้ โดยผู้อำนวยการจะแจ้งรายละเอียดอีกครั้งว่าการ
สอบต้องดำเนินการให้เป็นไปตามมาตรการโควิด 19 มีการตรวจคัดกรอง วัดไข้นักศึกษา และกรรมการคุมสอบ ทั้งนี้
นักศึกษาและกรรมการคุมสอบต้องสวมหน้ากากอนามัยตลอดระยะเวลาการสอบ แล้วต้องมีการจัดการวางเจล
แอลกอฮอล์ให้นักศึกษาอย่างทั่วถึง แล้วการรับข้อสอบที่จะสอบในวันที่ 25-26 กันยายน 2564 จะให้กรรมการ
กลางประจำสนามสอบเป็นผู้รับข้อสอบ ในวันพฤหัสบดีที่ 23 กันยายน 2564 แล้วมีนักศึกษาฝากสอบที่ กศน.ตำบล
คลองจาก โดย กศน.อำเภอสัตหีบเป็นผู้ฝากสอบ จำนวน 1 คน รายละเอียดแจ้งนักศึกษาแล้วว่าให้ไปสอบที่ กศน.
ตำบลคลองกวาง  การดำเนินการส่ง กศน.4 กศน.5  สำหรับนักศึกษาที่คาดว่าจะจบ ให้ส่งวันจันทร์ที่ 27 กันยายน 
2564  โดยในห้องงานพื้น จะมีกล่อง และ แบบฟอร์มลงบันทึกว่าได้ส่ง กศน.4 กี่เล่ม กศน.5 กี่เล่ม และขอแจ้งการ



๔ 

 

สอบ E-Xam ซึ่งให้นักศึกษามายื่นคำร้องตั้งแต่วันที่ 7-10 กันยายน 2564 ณ ตอนนี้งานพื้นฐานได้คีย์ข้อมูลเข้า
ระบบเรียบร้อยแล้ว โดยมียอดสรุปจำนวน 10 คน จะดำเนินการสอบที่ อำเภอสะเดา วันจันทร์ที่ 11 ตุลาคม 2564 
แล้วได้แจกจ่ายใบรายงานตัวสอบไว้ให้ในชั้นของ กศน.แต่ละตำบลแล้ว 
 
แจ้งเพิ่มเติม 
 การจัดห้องสอบ ผุ้อำนวยการแจ้งว่าให้จัดห้องสอบให้เป็นไปตามมาตรฐานการสอบ ห้ามจัดเป็นรูปตัว U ให้
จัดแบบหันหน้าไปในทิศทางเดียวกัน แล้วผู้อำนวยการจะลงตำบลเพื่อตรวจสนามสอบ ก่อนวันสอบจริง 
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
  ๔.๗.๒ การศึกษาต่อเนื่อง 
   -ไม่มี- 
 
 
 ๔.๘ กลุ่มงานการศึกษาตามอัธยาศัย  
 นางพัทธยา โชติรัตน์ กล่าวว่า  
1) แจ้งรายงานประจำเดือนวันที่ 25 กันยายน 2564 มีเรื่องที่จะให้เตรียมสำหรับรายงานคือ 
 1.1 รายงานในระบบ DMIS 
 1.2 รายงานภาพกิจกรรมบันทึกการอ่าน อย่างน้อย 4 ภาพ 
 1.3 รายงานเลขทะเบียนหนังสือ และ เลขสมาชิกล่าสุด ส่งเป็นไฟล์ WORD 
2) ขอความร่วมมือตรวจสอบข้อมูลและบันทึกแหล่งเรียนรู้ภูมิปัญญา แต่ละตำบลโดยบันทึกเป็นไฟล์ WORD 
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
 ๔.๙ กศน.ตำบล (ทั้ง ๑๐ แห่ง) 
 
  กศน.ตำบลสะท้อน บริษัท TOT ยังไม่ได้มาซ่อมสายอินเตอร์เน็ตตั ้งแต่วันพุธที ่แล้วสายขาด
ประสานงานไปแล้วแต่ยังไม่ได้รับการซ่อมโดยช่างแจ้งว่าจะมาวันพฤหัสบดี แล้ว ขอเลื่อนเป็นวันศุกร์ แต่ถึงตอนนี้ช่าง
ก็ยังไม่ได้มาดำเนินการทำให้ตำบลสะท้อนไม่สามารถใช้อินเตอร์เน็ตได้  
 
  กศน.ตำบลฉาง นางข่อซีย๊ะ  หมะหวี  กล่าวว่า นายสัญญา ผดุงศักดิ์ได้ดำเนินการซ่อมคอมพิวเตอร์
เสร็จแล้ว จะดำเนินการติดตั้ง ช่วงบ่าย แล้วกล่าวขอขอบคุณสำหรับการดำเนินการซ่อมคอมพิวเตอร์ในครั้งนี้ 
 
  กศน.ตำบลทับช้อง นางจารุวรรณ  นกแก้ว กล่าวว่า จอคอมพิวเตอร์ กศน.ตำบลทับช้างเสีย 
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
 
 
 



๕ 

 

 
 
 ๔.๑๐ งานการศึกษาในสถาบันศึกษาปอเนาะ 
   -ไม่มี- 

 
๔.๑๑ สหกรณ์ออมทรัพย์ 

   -ไม่มี- 

 
 
 
ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ 
 นางพรทิพย์  ราชสุวรรณ กล่าวว่า ได้ใส่ตารางการปฏิบัติงานจิตอาสา ณ โรงครัว รพ.สมเด็จฯ นาทวี ไว้ใน 
กลุ่มไลน์ KSN ครูนาทวี ใครไม่สะดวกวันเวลาใด สามารถมาแจ้งปรับเปลี่ยนได้ แล้วแจ้งอีกว่า ชุดปฏิบัติการใช้เสร็จ 
รบกวนมาวางไว้ที่อำเภอเพ่ือสะดวกให้ กลุ่มถัดไปใช้ในรอบต่อไป 
 
มติที่ประชุม รับทราบ   
 
เลิกประชุมเวลา     10.48 น. 
 
 
 

    ลงชื่อ ………………………………………… ผู้รายงานการประชุม 
(นายปณิธาน ธัมมิกะกุล) 

ครูผู้ช่วย 
 
 
 

ลงชื่อ ………………………………………… ผู้รับรองการประชุม 
 (นางอุทัยวรรณ  บำรุงชาติ) 

รักษาการแทนผู้อำนวยการ กศน.อำเภอนาทวี 


